INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licda.  Maria Alejandra Géandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Milvian Marleny Garcia Herrera CUL: 2656 53525 0108

Ndmero de contrato: 029-166-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1337-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 28509579

Ndmero de Factura: 133779176 Serie: 706FA53E

Honorarios Mensuales: Q 8,516.13 Periodo del Informe: del 10 al 31 de octubre 2024

Monto Total del Contrato Q 32,516.13 Plazo del Contrato: del 10 de octubre al 31 de diciembre 2024
Compras de la Direccién de

Unidad Administrativa donde presta los Administracién y Finanzas de la

servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para Compras Direccién de Administracién v

Finanzas de la Direccién Superior del del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Profesionales, en la prestacion de
los Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré en el proceso de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios.

b) Asesoré en la corizacién de los requerimientos de comrpas de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado.
©) Brinde asesoria en los procesos de comrpas basados a la Ley.

) Asesoré en la elaboracién de rdenes de compra en el Sistema SIGES.

D Brinde asesoria para la adecuada y oportuna ralizacién de las compras menores a Q. 25,000.00.

) Brinde asesoria en la realizacién de publicaciones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en Guatecompras.
g) Asesore en la realizacién de cuadros comparativos y su oportuna publicacidén en Gucltecomprds

h) Asesoré en la oportuna realizacién de las adquisiciones de bienes materiales y suministros, sean de forma efectiva.

D Brinde asesoria en la revision de la documentacién legal de soporte de los expedientes de adquisiciones, sea la establecida.

Asesoré para el correcto uso y manejo del archivo de la Seccién de Compras.
R) Brinde asesoria en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria Genenral de Cuentas.

D Brinde asesoria en los procesos inherentes a la Orden de Compra, Consolidacién, Adjudicacién y Liquidacién de expedientes de
adquisicion de bienes, servicios, suministros y obras.
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